EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

TERMESZETTUDOMANYI KAR
HALLGATOI ONKORMANYZAT

KULDOTTGYULES
Iktatoszam: Tételszam: Mellékletek szama:
ELOTERJESZTES

Az Onkormanyzat operativ miikodésének szervezése miatt szitkségessé valt Kiss Bence Laszl6
titkar feladatkoreinek és tisztségviseléi 6sztondijanak mielébbi finomhangolasa.

HATAROZATI JAVASLAT

Az ELTE TTK HOK Kiildéttgytlése elfogadja, hogy a 2024/2025-6s énkorméanyzati ciklus
hatralévé részében Kiss Bence Laszlo titkar feladatkorei a mellékletben foglaltak szerint
moédosulnak, valamint havi tisztségvisel6i 6sztondija nem haladhatja meg a hallgatéi normativa
15%-4t, azaz 24.990 Ft-ot.

Budapest, 2025. 03. 28.

Gombas Andras
elnok
ELTE TTK HOK
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EOTVOS LORAND TUDOMANYEGYETEM

TERMESZETTUDOMANYI KAR

HALLGATOI ONKORMANYZAT
KULDOTTGYULES

Iktatoszam: Tételszam: Mellékletek szama:

sz. melléklet: Titkar feladatkorok

Titkar

1. Koézremiikodik a jegyzikonyvek és az emlékeztetGk elkészitésében. Felkésziti a

jegyzbkonyvvezetSket az emlékeztet6k megirasara, kiilonos tekintettel a kildottgyilések

esetében.

Kozremiikodik a kiildottgytilés el6készitésében. Intézi a teremfoglalast, hangositast,
kivetit6t, aramellatast az Glésre. A kildottgytlés kezdete el6tt legkésébb 36 oraval az
Osszeflzott  kildottgytlési anyagokat megkildi a képvisel6i és a tisztségvisel6i
levelezdlistara. Az ilés el6tt a jelenléti fvet és a mandatumjel6lé kartyakat el6késziti.

3. Intézi az Onkormanyzat adminisztrativ tigyeit:

o Naprakészen tartja a Portaszolgalatnal 1évé kulcsfelvételi listakat

o Intézi a belépbkartyak igénylését, adminisztracidjat, kiosztasat és visszagyQjtését
o Osszegyiijti a tisztségviselSk elérhetSségeit

o Adminisztralja a tisztségvisel6i és képvisel6i mandatumokat, valamint a
delegalasokat a testtleti hatarozatok, irasbeli és szobeli lemondasok, illetve az
Ellenérz6 Bizottsag eljarasa alapjan

Ertesiti az egyetem illetékes szervezeti egységeit a delegalasokrol

Intézi az iktatasi tigyeket

Kozremikodik a kézéleti igazolasok és oklevelek kiallitasaban

Kozremukodik a leltarozasban

O O O O O

Egyéb, az 6nkormanyzat mikodését tamogatd tgyeket intéz elsésorban az elndk

utasitasa alapjan, bele nem értve az emlékeztet6k megirasat

4. Koézremiikodik az Onkormanyzat irodainak és raktarainak rendben tartasaban.
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