Az ELTE TTK HOK Dokumentacios Bizottsaganak tigyrendje
(legutdbbi médositas: 2025. 02. 18.)

Az EOtvos Lorand Tudoméanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgat6i Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildottgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgyllés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi
ugyrendet alkotja:

1.8 A Bizottsag feladatai és hataskore

(1) Az ELTE TTK HOK Dokumentécios Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve: TTK
HOK DB) az Onkormanyzat testiileti tléseirdl késziild emlékeztetok elkésziilésének
segitésere hivatott.

(2) A Bizottsag célja, hogy a Kiildottgytilés képviseldi felé nagyobb betekintési lehetdséget
nyujtson a testiileti tilések jegyzokonyveirdl és emlékeztetdirdl, ezaltal tajékozodasi lehetdséget
nyujtson a testliletek mitkodésérol.

2.8 A Bizottsag uléseinek dsszehivasa és nyilvanossaga
(1) A Bizottség Uléseit a Bizottsag elnoke hivja dssze.

(2) Amennyiben a bizottsag tagjainak legalabb egyharmada irasban kéri, a Bizottsag elndke
koteles 72 oran belil a Bizottsag lését dsszehivni. A kérelemben meg kell jel6lni a javasolt
napirendet. Az Ulést a kérelem beny(jtasatdl szamitott 5 napon belilre 6ssze kell hivni.

(3) A meghivokat az iilés elott legalabb 72 oraval ki kell kiildeni a Bizottsag tagjainak. A
meghivonak tartalmaznia kell:

a) az llés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendet,
c) atargyalni kivant testileti tléseket, melyekr6l emlékeztetét kell kesziteni.

(4) A Bizottsag havi rendszeresseggel tlésezik.
(5) A Bizottsag iilésein az Ellen6rz6 Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(6) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszer(i tobbséggel.

(7) A Bizottség tilései nyitottak, azon az Onkormanyzat barmely tagja részt vehet.

3.8 A Bizottsag Ulésének menete

(1) Az lés levezet6 elnoke a Bizottsag elndoke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja
betdltetlen, Ugy a Bizottsag lését barmely tag kérésére dssze kell hivni. llyenkor az Glést
0sszehivo tag az iilés levezetd elnoke.



(2) Amennyiben a Bizottsag elndki poziciodja betdltetlen, az Bizottsag ilését 8 napon belil ssze
kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elnoki tisztsége betdltetlen, ugy az elsé napirendi pont a Bizottsag
elndkének valasztasa.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(5) A napirendi pontokat a Bizottsadg sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg és
zarja le.

(6) A napirend modositasahoz a szavazattal rendelkezé tagok kétharmadanak tamogatasa
szlikséges.

(7) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetddott kérdésekben szavazassal allast foglalhat vagy
dontést hozhat. Dontéseit egyszerli tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben jelen
ugyrend mashogy nem rendelkezik.

(8) Az llés hatarozatképes, amennyiben azon a Bizottsag tagjainak tébb, mint fele jelen van. A
hatarozatképességet az Ellenérzé Bizottsag az iilés soran folyamatosan ellendrzi. Az iilés azon
id6kaszara, amelyen az Ellen6rz6 Bizottsag egyik tagja sincs jelen a Bizottsag szavazatszamlalo
bizottsagot valaszt jelenlévd tagjai koziil, melynek 1étszdma 1 f0.

4.8 A Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) az Onkormanyzat titkara,
b) a Kiildottgyiilés vagy a Valasztmany altal delegalt legfeljebb 5 hallgato.

(2) A Bizottség tagjai kozil valasztja meg a Bizottsag elndkét kétharmados tobbséggel, titkos
szavazassal a ciklus elsé tilésén vagy amennyiben az elndki tisztség betoltetlen.

(3) A Bizottsag elnokének megbizatdsa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
c) aciklus végeztével
d) ahallgatoi jogviszony megsziinésével.
(3) A Bizottséag tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Kiildottgytilés vagy a Valasztmany altali visszahivéssal,
c) aciklus végeztével

d) ahallgatoi jogviszony megszlinésével.

5.8 A Bizottsag uléseinek dokumentalasa



1)

()

(3)

A Bizottsag liléseirdl hangfelvételt kell késziteni, ez egyben jegyzokonyvként is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az iilés idOpontjat, és az Osszes, a Bizottsag iilésén
elhangzott felszdlalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

A Bizottsag tilésérdl a jegyzOkonyv alapjan irasos, vazlatos emlékeztetdt kell késziteni. Az
emlékeztetdt az iilés jegyzokonyvvezetdje késziti, és a levezetd elndk és egy az iilésen
jelenlévo személy hitelesiti. Az emlékeztetOnek tartalmaznia kell az tilés helyét és idejét, a
napirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszolokat, a hozzaszdlasok Iényegét, a hozott
hatarozatok szovegét, a hatarozatok szavazati aranyait és a jelenléti ivet. Ha az (ilés soran
ezt barmely felszolalo kéri, akkor az emlékeztetének tartalmaznia kell az adott felszdlalas
teljes, szd szerinti szdvegét is.

Az emlékeztetét 10 munkanapon beliil valamennyi képviselének és tisztségviselonek ki
kell kiildeni, valamint az Onkormanyzat honlapjan is elérhetdvé kell tenni.

6.§ Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

(1) Jelen ugyrend az ELTE TTK HOK Kiildéttgytilésének 2024. november 26-a4n hozott

hatarozata alapjan azonnal hatalyba Iép.

(2) Az ELTE TTK HOK Kiildéttgytilése modositotta 2025. Februar 18-an hozott hatarozataval.



