Az ELTE TTK HOK Dokumenticiés Bizottsaganak iigyrendje
(legutobbi modositas: 2024. 11. 26.)

Az Eotvos Lorand Tudoményegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildéttgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgytilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi
iigyrendet alkotja:

1.§ A Bizottsag feladatai és hataskore

(1) Az ELTE TTK HOK Dokumentaciés Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve: TTK
HOK DB) az Onkorményzat testiileti iiléseirdl késziild emlékeztetdk elkésziilésének
segitése.

(2) A Bizottsag célja, hogy a Kiildottgytilés képvisel6i felé nagyobb betekintési lehetoséget
nyujtson a testiileti iilések jegyzokonyveirdl és emlékeztetdirdl, ezaltal tajékozodasi lehetdséget
nyujtson a testiiletek miikodéséral.

2.§ A Bizottsag iiléseinek osszehivasa és nyilvanossaga
(1) A Bizottsag iiléseit a Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) Amennyiben a bizottsag tagjainak legalabb kétharmada irasban kéri, a Bizottsag elndke
koteles 72 6réan beliil a Bizottsag iilését dsszehivni. A kérelemben meg kell jeldlni a javasolt
napirendet. Az iilést a kérelem benytjtasatol szamitott 5 napon beliilre 6ssze kell hivni.

(3) A meghivokat az iilés el6tt legalabb 72 oraval ki kell kiildeni a Bizottsag tagjainak. A
meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét és idépontjat,
b) a javasolt napirendet,
C) atargyalni kivant testiileti tiléseket, melyekrdl emlékeztet6t kell késziteni.

(3) A Bizottsag havi rendszerességgel iilésezik.

(4) A Bizottsag iilésein az Ellendrz6 Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(5) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszerii tobbséggel.

(6) A Bizottsag iilései nyitottak, azon az Onkormdnyzat barmely tagja részt vehet.

(2) Amennyiben a titkar tisztség betéltetlen, és adminisztrativ igyekkel foglalkozo tisztség
sincs betoltve, ugy az elnok vagy az ligyvivo elnok hivja dssze a bizottsagot.



3.§ A Bizottsag iilésének menete

(1) Az iilés levezetd elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja
betdltetlen, tigy a Bizottsag tilését barmely tag kérésére dssze kell hivni. Ilyenkor az iilést
0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicioja betdltetlen, az Bizottsag tilését 8 napon beliil 6ssze
kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elnoki tisztsége betdltetlen, Gigy az elsé napirendi pont a Bizottsag
elnokének valasztas.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(5) A napirendi pontokat a Bizottsag sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg €s
zarja le.

(6) A napirend moédositasahoz a szavazattal rendelkez6 tagok kétharmadanak tamogatasa
szlikséges.

(7) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetédott kérdésekben szavazassal allast foglalhat vagy
dontést hozhat. Dontéseit egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben jelen
iigyrend mashogy nem rendelkezik.

4.§ A Bizottsag tagjai
(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) az Onkormanyzat titkéra,
b) a Kiildottgyiilés altal delegalt legfeljebb 5 hallgato.

(2) A Bizottsag tagjai koziil valasztja meg a Bizottsag elnokét kétharmados tobbséggel, titkos
szavazassal a ciklus elsd iilésén vagy amennyiben az elndki tisztség betoltetlen.

(3) A Bizottsag elnokének megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
) a ciklus végeztével
d) a hallgatoéi jogviszony megsziinésével.
(3) A Bizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:
a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
c) aciklus végeztével

d) a hallgatoéi jogviszony megsziinésével.
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5.§ A Bizottsag iiléseinek dokumentalasa

A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, ez egyben jegyzokonyvként is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az {ilés id6pontjat, és az Osszes, a Bizottsag {ilésén
elhangzott felszdlalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

A Bizottsag lilésérol a jegyzOkonyv alapjan irasos, vazlatos emlékeztetot kell késziteni. Az
emlékeztetdt az iilés jegyzokonyvvezetdje késziti, €s a levezetd elndk és egy az iilésen
jelenlévo személy hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét, a
napirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszolokat, a hozzaszolasok 1ényegét, a hozott
hatarozatok szovegét, a hatdrozatok szavazati aranyait és a jelenléti ivet. Ha az {ilés soran
ezt barmely felszo6lalo kéri, akkor az emlékeztetdnek tartalmaznia kell az adott felszolalas
teljes, szo szerinti szovegét is.

Az emlékeztetét 8 napon beliil valamennyi képviselonek és tisztségviselonek ki kell
kiildeni, valamint az Onkormanyzat honlapjan is elérhetévé kell tenni.

6.§ Zaro és hatalyba lépteto rendelkezések

(1) Jelen iigyrend az ELTE TTK HOK Kiildéttgytilésének 2024. november 26-an hozott

hatarozata alapjan azonnal hatalyba 1ép.
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Az ELTE TTK HOK
Mentorrendszer Bizottsag Ugyrendje

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi
Kar (tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Kiildottgytilése (tovabbiakban: Kiildottgytilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe

véve az alabbi ligyrendet alkotja:

A Mentorrendsztr l§izottség feladatkore
1) A Bizottsag feladatai:

a) Képviseli az ELTE TTK HOK Mentorrendszerben részt vevé hallgatok
érdekeit.

b) Az ELTE TTK HOK Mentorrendszert érinté iigyekben allasfoglalasokat
fogalmaz meg a Kiildottgytilés és az Onkorményzat elnoke felé.

c) Megtervezi az ELTE TTK HOK Mentorrendszer Mentorkoncepcidban szereplé
pontok megvalositasat.

d) Figyelemmel kiséri az ELTE TTK HOK  Mentorrendszer

Mentorkoncepcidjdnak eredményességeét.

2. §
A Bizottsag vezetése és osszetétele
1) A Bizottsig elndke az ELTE TTK HOK Mentorkoordinétora.
2) A Bizottsag tagjai:

a) az Onkormanyzat Mentorkoordinatora,
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b) a kar Biologia- és Kornyezettudomanyi Szakteriilet Mentorfeleldse(i), Fizika
Szakteriilet Mentorfeleldse(i), Foldrajz- ¢és Foldtudoményi Szakteriilet
Mentorfelelése(i), Kémia Szakteriilet Mentorfelelose(i), Matematika
Szakteriilet Mentorfeleldse(i) és Tanarképzési Szakteriilet Mentorfeleldse(i).

3) A Bizottsag tagjai szavazati joggal rendelkeznek
4) A Bizottsag iiléseire meg kell hivni:
a) Az Onkormanyzat Elnokét
b) Az Onkormanyzat Ellenérz6 Bizottsaganak legalabb egy tagjat
5) A Bizottsag elndke jogosult tovabbi személyeket is meghivni a Bizottsag iiléseire.

6) A meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt az iilésen.

3.
A Bizottség§6sszehivésa

1) A Bizottsag Rendes, illetve Rendkiviili ilést tarthat.

2) A Bizottsagot az elndk elektronikus formédban hivja Ossze. A meghivonak
tartalmaznia kell az iilés helyét, iddpontjat, a javasolt napirendet, valamint, hogy a
kimentés bejelentésére az iilés megkezdése eldtt legkésdbb 24 oraval van
lehetdség, tovabba minden, az iiléssel kapcsolatos lényegi informaciot. A
meghivohoz — lehetdség szerint — csatolni kell a napirendi pontokhoz tartozo
el6terjesztéseket is.

3) Rendes iilés Osszehivasa legalabb a tervezett idOpont el6tt 72 draval torténik.

4) Rendkiviili iilés esetén a meghivot az ilést megelézden legalabb 24 o6raval
korabban, elektronikus levél formajaban ki kell kiildeni.

5) Rendkiviili iilés esetén nincs lehetség a Bizottsag Ugyrendjének modositasara.

6) A Bizottsag iilésének Osszehivasa havi rendszerességgel torténik a Bizottsag
elnoke altal.

7) Amennyiben a Bizottsdg tagjainak legalabb kétharmada igényt tart egy iilés
Osszehivasara, a Bizottsag elndke — 8 munkanapon beliil — koteles ennek eleget

tenni.
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4. 8§

A Bizottsagi iilések altalanos szabalyai

1) A Bizottsag iiléseit a meghivoban megjeldlt helyszinen tartja. Sziikség esetén —
rendkiviili okokbol — a Bizottsag iilése mas helyszinen is lebonyolithato.

2) A Bizottsag tilései zart koriek.

3) A zartiiléseken kizarolag a Bizottsag tagjai, a meghivottak és azok vehetnek részt,
akik jelenlétéhez a Bizottsag hatarozataval hozzajarul.

4) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb, mint fele jelen van.

5) Amennyiben egy bizottsagi iilés hatarozatképtelen, akkor azt 5 munkanapon beliil,
valtozatlan napirenddel ujra 6ssze kell hivni. A megismételt iilés a tagok egy
harmadénak jelenlétével is hatarozatképes.

6) A Bizottsag tilésérol emlékeztetd késziil, amelyet az elndk ir ala és a Bizottsag altal
az iilés megnyitdsa utan kozvetleniil — nyilt szavazéassal — valasztott emlékeztetot
készitd személy hitelesit.

7) Az emlékeztetd készitdje a Bizottsag altal valasztott, az iilésen jelen 1évo hallgatok
koziil egyszerli tobbséggel megvalasztott személy.

8) Az emlékeztetonek tartalmaznia kell:

a) az1lés helyét és idejét,
b) a napirendet,
c) amegvitatott kérdéseket,
d) ahozzaszolokat és a hozzaszolasok 1ényegét,
e) ahozott hatdrozatok szovegeét,
f) ahatarozatok szavazati aranyait,
g) ajelenléti ivet.
9) Amennyiben az iilés soran barmely felszolalo kéri, akkor az emlékeztetonek

tartalmaznia kell az adott felszolalas teljes, sz6 szerinti szovegét.
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5. §

A Bizottsagi iilés menete

1) A Bizottsag iilését és a napirendi pontokat az elndk nyitja meg és zarja le.

2) A Bizottsag elnoke ismerteti azok névsorat, akik kimentésiiket elézetesen kérték.

3) A Bizottsag elndke a hatarozatképességet folyamatosan vizsgalja.

4) Ha a Bizottsag hatarozatképes, az elndk ismerteti a napirendi javaslatot, valamint
az ahhoz kapcsolddo kiegészitd, illetve modositoinditvanyait és azok indoklasat.

5) Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy modositd javaslata van, azt
vitara kell bocsatani.

6) A napirend — jelen szakasz 4) és 5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténd
— elfogadasarol a Bizottsag egyszerii tobbséggel szavaz.

7) A napirend elfogadasat kovetéen a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi
pontokat.

8) Egy adott iilésen lezart napirendi pontot Gjbol napirendre tiizni nem lehet.

9) Az iilés folyaman az elndk gondoskodik arrdl, hogy a tagok az dket megilletd

jogokat megfelelden és akadalymentesen gyakoroljak.

6. §

A hatarozathozatal altalanos szabalyai

1) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszert tobbséggel hozza meg, ez alol
kivétel, ha jelen ligyrend mashogy rendelkezik.

2) SzavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.

3) A Bizottsag titkosan szavaz, ha a barmely tag kéri.

4) A Bizottsag tagjainak legalabb kétharmados tobbsége sziikséges a Bizottsag

szabalyzatainak modositasakor.
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7. §
Zaro rendelkezések
1) A Bizottsag miikddésének szervezési és technikai feltételeit az ELTE TTK HOK
biztositja.
2) Jelen Bizottsagi Ugyrendet a Bizottsag kétharmados tobbséggel, rendes iilésen

valtoztathatja meg.

Hatalyba 1épés datuma: 2024. november 26. Trojak Arnold Szebasztian
Mentorkoordinator
ELTE TTK HOK



Eb6tvos Lorand Tudomanyegyetem Természettudomanyi Kar

A Hallgat6i Onkormanyzat Rendezvényes és
Kommunikécids Bizottsaganak Ugyrendje

Az EOtvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatdi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildottgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgytilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi ligyrendet
alkotja:

1.8
A Bizottsag feladata

(1) Az ELTE TTK HOK altal szervezett vagy szervezésében résztvevd rendezvények tervezésében
és lebonyolitasaban valo aktiv részvétel.

(2) Kommunikacios terv készitése az egyes rendezvényekhez.
(3) Az Onkormanyzat arculatanak megtervezése és figyelemmel kisérése.

(4) A hallgatok tajékoztatésa a szervezéshen 1évo rendezvényekrol.

2.8
A Bizottsag 0sszetétele
(1) A Bizottsag tagjai

a) A Bizottsag tagja kizarolag az ELTE TTK HOK tagjai lehetnek.
b) A bizottsag harom allandé tagja tisztségénél fogva

ba) Kommunikacios referens,

bb) Rendezvenyekért felelds referens,

bc) Foszerkeszto.

¢) A bizottsag tovabbi tagjait (kiknek szama maximalisan 12 f6) kivalasztasat a harom
allando tag valasztja ki a jeloltek altal kiallitott motivacios levél alapjan, melyet
jelentkezésiikkor csatolnak.

ca) Abban az esetben, ha a harom allando tag barmelyikének tisztége betdltetlen a
TTK HOK elnok vagy helyettese veszi at a tag feladatait. Az elnok vagy helyettese
egyszerre egynél tobb allando tag feladatait és jogait nem veheti at.

(2) A Bizottsag elndke
a) Megvalasztasa

aa) A bizottsag elnokét a bizottsag szavazati joggal rendelkezd tagjai valasztjak a
ciklus els6 lésén, illetve, ha nincs betdltve az elndki pozicid.



ab) Amennyiben a bizottsag elndki tisztsege betdltetlen, Ugy az elsé napirendi pont
a bizottsag elndkének vélasztasa.

3.8
A Bizottsag elnokének és tagjainak feladatai
(1) A Bizottsag tagjainak feladata
a) a Bizottsag Ulésein és munkajaban legjobb tudasa szerint részt vegyen,
b) a Bizottsag lésein a hallgatok véleményét és érdekeit képviselje,

¢) tajékoztassa a hallgatdkat a Bizottsag Ulésein és levelez6listajan elhangzottakrol, tovabba
a hallgatokat érint6 aktualitasokrol,

d) lehetéségeihez mérten a Bizottsag elndkének kérésere segitse az elndk és a Bizottsag
munkajat.

4.8
Az Ules 0sszehivasa
(1) Az lilést a bizottsag elndke hivja 6ssze.
(2) A bizottsag egy félevben legalabb kétszer koteles tlésezni.
(3)

3) A meghivokat az ules kezdete el6tt 5 nappal valamennyi bizottsagi tagnak és az Ellen6rz6
Bizottsagnak ki kell kiildeni. A meghivonak tartalmaznia kell

a) az Ulés helyét és id6pontjat,
b) a javasolt napirendet.

(4) A Bizottsag Ulését az elndk — 8 munkanapon belll — koteles 6sszehivni, ha
a) a Bizottsag tagjainak egyharmada, vagy

b) az ELTE TTK HOK elnoke

a napirend megjelolésével, a Bizottsag elndkének benyujtva — irshan a Bizottsag 0sszehivasat keéri.

5.8

Az Ulések nyilvanossaga

(1) A Bizottsag iilései, eldterjesztései, hatarozatai, valamint az tilésekr6l késziilt jegyzokonyvek és
emlékeztetok nyilvanosak.

(2) A Bizottsag lésein az Onkormanyzat tagjai, valamint az Alapitvany elndke és titkara
tanacskozasi joggal vesz részt.

(3) A Bizottsdg — egyszerti tobbséggel — barmely személynek tanacskozasi jogot adhat.

(4) A Bizottsag legalabb egy tagjanak kérésére a Bizottsag jelenlévd tagjainak tobb mint
kétharmados egyetértése esetén zart ulést rendelhet el.



6.8
Hatarozatképesség

(1) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Amennyiben egy Bizottsagi
Ulés hatarozatképtelen, akkor azt 8 munkanapon beliil, valtozatlan napirenddel djra dssze kell hivni.

(2) A hatarozatképességet az Ellendrz6 Bizottsag mondja ki, és az iilés soran folyamatosan
ellenérzi. Amennyiben az lilésen az Ellen6rzé Bizottsag egyik tagja sincs jelen, kétharmados
szavazassal a Bizottsag egyik tandcskozasi vagy szavazati jogu tagjat kell megbizni a
hatarozatképesség ellenérzésével.

(3) Amennyiben az (ilés nem hatarozatképes, vagy az utolsé napirendi pont megtéargyalasa el6tt
elveszti hatarozatképességét, ugy 8 munkanapon beliil dj Glést kell 6sszehivni, amelyen a be nem
fejezett napirendi pontokat napirendre kell venni.

7.8
A napirend

(1) Napirendi pont targyalasat a bizottsag barmely tagja kezdeményezheti. Az ilés el6tt huszonnégy
Oraval beérkezett javaslatokat, beérkezett javaslatokat a Bizottsag elndke koteles napirendre venni.

(2) Az ilés elején el kell fogadni az lés végleges napirendjét. Az elézetes napirenden nem szerepld
pontokat a bizottsag egyszerti tobbséggel vehet fel.

(3) Az (ilés kozben napirendi pontok felvételére, torlésére, azok sorrendjének megvaltoztatasara
kétharmados tobbséggel van lehetdség. Egy adott {ilésen egy lezart pontot még egyszer napirendre
tlizni nem lehet.

8.8
A levezeto elnok

(1) Az iilés levezeté elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicioja
betdltetlen, Ugy a Bizottsag lését barmely tag kérésére dssze kell hivni. Ilyenkor az Glést
Osszehivo tag az iilés levezet6 elndke.

(2) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(3) Amennyiben a bizottsag elndki pozicioja betdltetlen, ugy az elsé napirendi pont a bizottsag
elndkének valasztas.

(4) Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag lését 8 napon belll 6ssze
kell hivni.

9.8
Az Ulés menete

(1) Az ilés levezet6 elnoke a Bizottsag elnoke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja
betdltetlen, gy a Bizottsag tlését barmely tag kérésére dssze kell hivni. Ilyenkor az tlést



0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag ulését 8 napon belil
ossze kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betoltetlen, ugy az elsé napirendi pont a
bizottsag elndkének valasztas.

(4) Ha a Bizottsag hatarozatképes, az levezet6 elnok ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az
ahhozkapcsolddo kiegészitd, illetve mddosito inditvanyait és azok indokolasat.

(5) Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy modosité javaslata van, azt vitara kell
bocsatani.

(6) A napirend — jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténd —
elfogadasarol a Bizottsag egyszerii tébbséggel hataroz.

(7) A napirend elfogadéasat kovetden a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi pontokat. A
napirendi pontokat a levezet6 elndk nyitja meg és zarja le.

(8) Az ules folyaman az levezet6 elndk gondoskodik arrol, hogy a tagok az éket megilleté jogokat
megfelelden €s akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok szadmara a
hozzaszolas és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezes) jogat.

(9) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerii tobbséggel hozza meg- kivéve, ha jelen
ugyrend mashogy nem rendelkezik.

(10) Szavazategyenldség esetén az elnok szavazata dont.
(11) A Bizottsag titkosan szavaz, szemelyi kérdés esetén.

(12) A Bizottsag tigyrendjének maddositasahoz tagjainak kétharmados tobbsége szilkséges.

10. 8
Az Ulés dokumentalasa

(1) A Bizottsag iilésérol hangfelvétel alapjan irasos, vazlatos emlékeztet6t kell késziteni. Az
emlékeztetot az lést levezetd elnok altal felkért jegyzokonyvvezetd késziti, és a bizottsag elnoke
és a jegyzOkonyvvezetd hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az tlés helyét és idejét, a
napirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszo6lokat, a hozzaszolasok lényegét, a hozott
hatarozatok szdvegét, a hatarozatok szavazati aranyait és a jelenléti ivet. Ha az (lés soran ezt
barmely felszdlalo kéri, akkor az emlékeztetének tartalmaznia kell az adott felszolalas teljes, szo
szerinti szovegét is.

(2) A Bizottsag altal valasztott jegyzokonyvvezetd az iilésen jelen 1évo hallgatok koziil egyszerii
tobbséggel nyilt szavazassal megvalasztott személy.

(3) Az emlékeztetét nyolc munkanapon beliil az Onkormanyzat honlapjan elérhetévé kell tenni.

Budapest, 2024. oktober 26.

Alairas



Az ELTE TTK HOK Szervezetfejlesztési Bizottsaganak
tigyrendje

(legutobbi modositas: 2024. 11. 26.)

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildottgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgyiilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi
iigyrendet alkotja:

1.§ A Bizottsag feladatai és hataskore

(1) Az ELTE TTK HOK Szervezetfejlesztési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve:
TTK HOK SzB) az Onkormanyzat két kiildottgytilési iilése kozotti operativ,
szervezetfejlesztési és stratégiai kérdéseket véleményezd dontéseldkészitoi testiilete.

(2) A Bizottsag feladatai:

a) az Onkormanyzat operativ mitkddésével kapcsolatos aktudlis kérdések megvitatasa,

b) az Onkormanyzat szervezetfejlesztési kérdéseinek megvitatasa,

¢) az Onkorményzat stratégiai dontéseinek elSkészitése, megvalositasuk figyelemmel
kisérése és feliilvizsgalasa,

d) az Onkormanyzat honlapjait, illetve informatikai és infrastrukturalis iigyeit illetd
kérdéseinek megvitatasa,

e) a tisztségviselok és a Kiildottgytlilés hatékony mikodésével, munkavégzésével
kapcsolatos javaslatok megfogalmazasa.

(3) Amennyiben az Alapszabély vagy kiildottgyiilési hatdrozat masképp nem rendelkezik, a
Bizottsag valamennyi, a (2) bekezdésben foglaltakhoz tartoz6 kérdésben dontést hozhat.

2.§ A Bizottsag iiléseinek osszehivasa
(1) A Bizottsag iiléseit a Bizottsadg elndke hivja dssze.

(2) Amennyiben a bizottsag tagjainak legalabb kétharmada irasban kéri, a Bizottsag elndke
koteles 72 oran beliil a Bizottsadg iilését 0sszehivni. A kérelemben meg kell jeldlni a
javasolt napirendet. Az iilést a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliilre 6ssze kell
hivni.

(3) A meghivokat az {ilés elott legalabb 72 oraval ki kell kiildeni a Bizottsag tagjainak. A
meghivonak tartalmaznia kell:

(a) az Uilés helyét és id6pontjat,

(b) a javasolt napirendet.



(3) A Bizottsag havi rendszerességgel iilésezik.
(4) A Bizottsag iilésein az Ellen6érz6 Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(5) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszerii tobbséggel.

(6) A Bizottsag iilései nyitottak, azon az Onkormanyzat barmely tagja részt vehet.

3.§ A Bizottsag iilésének menete

(1) Az iilés levezetd elnoke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja
betoltetlen, tigy a Bizottsag iilését barmely tag kérésére 6ssze kell hivni. Ilyenkor az iilést
0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag iilését 8 napon beliil
Ossze kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betdltetlen, ugy az elsé napirendi pont a Bizottsag
elnokének valasztas.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(5) A napirendi pontokat a Bizottsag sorban targyalja, azokat a levezet6 elndk nyitja meg és
zarja le.

(6) A napirend modositasahoz a szavazattal rendelkez6é tagok kétharmadanak tamogatasa
szlikséges.

(7) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetddott kérdésekben szavazassal allast foglalhat
vagy dontést hozhat. Dontéseit egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben
jelen ligyrend méashogy nem rendelkezik.

4.§ A Bizottsag elnoke és tagjai
(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) az Onkormanyzat elndke,

b) az Onkormanyzat elndkhelyettese,

¢) az Onkormanyzat szervezetfejlesztésért felelds referense,
d) az Onkormanyzat titkara,

e) az Onkormanyzat informatikusa,

f) az Onkormanyzat gazdasagi referense,

g) a Kiildottgytilés altal delegalt legfeljebb 6 hallgato.

(2) A Bizottsag tagjai koziil valasztja meg a Bizottsag elnokét kétharmados tobbséggel, titkos
szavazassal a ciklus elsd iilésén vagy amennyiben az elndki tisztség betoltetlen.

(3) A Bizottsag elnokének megbizatasa megsziinik:



a) lemondassal,

b) a Bizottsag altali visszahivassal,

c) aciklus végeztével

d) a hallgatdi jogviszony megsziinésével.

(3) A Bizottsag tagjanak megbizatdsa megsziinik:

(1)

()

3)

(1)

a) lemondassal,

b) a Bizottsag altali visszahivassal,

c) aciklus végeztével

d) a hallgatdi jogviszony megsziinésével.

5.§ A Bizottsag iiléseinek dokumentalasa

A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, ez egyben jegyzokonyvként is szolgal.
A hangfelvételnek tartalmaznia kell az iilés idOpontjat, és az Osszes, a Bizottsag iilésén
elhangzott felszolalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

A Bizottsag iilésérdl a jegyzokonyv alapjan irdsos, vazlatos emlékeztet6t kell késziteni.
Az emlékeztetdt az iilés jegyzOkonyvvezetdje késziti, €s a levezetd elndk és egy az iilésen
jelenlévd személy hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az iilés helyét és idejét,
anapirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszoldkat, a hozzaszolasok Iényegét, a hozott
hatarozatok szovegét, a hatarozatok szavazati ardnyait €s a jelenléti ivet. Ha az iilés soran
ezt barmely felszolalo kéri, akkor az emlékeztetdnek tartalmaznia kell az adott felszdlalas
teljes, szo szerinti szovegét is.

Az emlékeztetét 8 napon belill valamennyi képviselonek és tisztségviselonek ki kell
kiildeni, valamint az Onkormanyzat honlapjén is elérhetévé kell tenni.

6.§ Zaroé és hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen iigyrend az ELTE TTK HOK Kiildottgyiilésének 2024. november 26-4n hozott
hatarozata alapjan azonnal hatalyba 1ép.



ELTE TTK HOK Tanulmanyi-Tudomanyos Bizottsag iigyrendje
(legutobbi modositas: 2024.11.26.)

Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgat6i Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) Kiildottgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgylilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az alabbi
iigyrendet alkotja:

1.§

A Tanulmanyi-Tudomanyos Bizottsag feladatkore

(1) A Bizottsag feladatai:

a) a hallgatok tudomanyos, tehetséggondozasi és tanulmanyi tigyeinek képviselete, az
Egyetem tudomédnyos ¢és  tehetséggondozasi  szabdlyzatainak  folyamatos
feliilvizsgalasa, tovabba az Onkormanyzat tudomdanyos, tehetséggondozasi és
tanulmanyi feladatainak koordinalasa,

b) tudomdnyos, tehetséggondozasi ¢€s tanulmanyi {igyekben elvi allasfoglalasokat
fogalmaz meg a TTK HOK Kiildottgyiilésének,

c) eldsegiti a hallgatok tudomanyos, tehetséggondozasi és tanulmanyi ligyeinek intézését,

d) figyelemmel koveti az Egyetem tudomanyos, tehetséggondozasi és tanulmanyi
kérdésekkel foglalkozo illetékes testiileteinek mitkodését, dontéseit,

e) szakmailag véleményezi az elé keriild szabalyzatmddositasokat,

f) tanulmanyi tigyek szempontjabol figyelemmel kiséri az Neptun mikddését, és sziikség
esetén javaslatokat fogalmaz meg.

2.§

A Bizottsag vezetése és osszetétele

(1) A Bizottsag elnéke a TTK HOK Tudomanyos referense vagy a TTK HOK Tanulményi
referense, ezt a tagok a ciklus els6 iilésén szavazassal dontik el.

(2) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) a TTK HOK Tanulmanyi és Tudomanyos referense,

b) A Kiildottgytilés altal delegalt, szakteriiletenkénti 1-1 hallgato,

c) az Eotvos Jozsef Szakkollégium és a Bolyai Szakkollégium valasztmanyai altal delegalt
1-1 f6.

(3) A Bizottsag iiléseire az Ellendrzé Bizottsagon kiviil meg kell hivni a TT HOK elnokét.

(4) A Bizottsag elndke jogosult tovabbi személyeket is tanacskozéasi joggal meghivni a
Bizottsag iilésére. A Bizottsag iilésein a Kari Doktorandusz Onkormanyzat altal delegélt 1 6
minden esetben tandcskozasi joggal vehet részt.

(5) A meghivottak tandcskozasi joggal vesznek részt a Bizottsag iilésén.

3.§



A Bizottsag elnokének feladatai

(1) A Bizottsag elndkének a feladatai:

a) tervezi és megszervezi a Bizottsdg miikodését,

b) gondoskodik a napirenden szerepld eldterjesztések a Bizottsag tagjai részére torténd
kézbesitésérdl legkésobb az iilés megkezdése elott 48 oraval;

c) elokésziti a hatarozatokat, inditvanyokat, tervezeteket, tdjékoztatja a Bizottsag tagjait a
hallgatokat érint6 valtozasokrol,

d) gondoskodik a Bizottsdg hatarozatainak, javaslatainak az érintettek részére torténd
tovabbitasarol,

e) sziikség szerint, de legalabb kéthavonta beszamol a TTK HOK elndkének és a TTK
HOK Kiildéttgyiilésének a Bizottsag mitkddésérdl,

f) gondoskodik a TTK HOK Alapszabalyban foglaltak betartasarol a Bizottsag
miikodésében.

(2) A Bizottsag elnokének megbizatdsa megsziinik:

a) lemondassal,

b) a Bizottsag altali visszahivassal,

c) aciklus végeztével

d) a hallgatdi jogviszony megsziinésével.

4. §
A Bizottsag tagjainak feladatai
(1) A Bizottsag tagja kizardlag az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban 4116 személy lehet.
(2) A Bizottsag tagjainak feladata, hogy:

a) a Bizottsag iilésein és munkdjaban legjobb tudéasa szerint részt vegyen,

b) a Bizottsag iilésein az éltala képviselt szakteriilet véleményét és érdekeit képviselje,

c) tdjékoztassa az Onkorméanyzat megfeleld szerveit és személyeit a hallgatokat érintd
aktualitasokrol,

d) lehetdségeihez mérten segitse az elndk és a Bizottsag munka;jat.

(3) A Bizottsag tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) lemondassal,

b) a ciklus végeztével,

c) az Ot megvalaszto testiilet altali visszahivassal,
d) ahallgatdi jogviszony megsziinésével.

5.8

A Bizottsag iilése
(1) A Bizottsag rendes iilését szorgalmi iddszakban legalabb kéthavonta 6ssze kell hivni.

(2) A Bizottsag tilését az elndk hivja Ossze. A meghivokat az iilés kezdete el6tt legalabb 72
oraval el kell juttatni a Bizottsdg tagjainak, valamint a meghivottaknak. A meghivonak
tartalmaznia kell az {ilés helyét, idOpontjat, valamint a javasolt napirendet.



(3) Rendkiviili iilés esetén a meghivot az lilést megeldzden legaldbb 24 oraval korabban kell
eljuttatni.

(4) Ugyancsak iilést kell tartani akkor, ha ezt a szavazati jogu tagok legalabb harmada irasban
kéri. A kérelemben meg kell jeldlni a javasolt napirendet. Az {ilést a kérelem benyujtasatol
szamitott 5 napon beliilre 6ssze kell hivni.

6.§

A levezeto elnok

(1) Az iilés levezet6 elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja
betdltetlen, Gigy a Bizottsag iilését barmely tag kérésére dssze kell hivni. Ilyenkor az iilést
0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a bizottsag elnoki pozicidja betdltetlen, ugy az els6é napirendi pont a bizottsag
elnokének valasztas.

(3) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag iilését 8 napon beliil 6ssze
kell hivni.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

6.§

A Bizottsag iilésének altalanos szabalyai
(1) A Bizottsag miikodésének szervezési és technikai feltételeit a TTK HOK biztositja.

(2) A helyszinnek alkalmasnak kell lennie a szavazasok lebonyolitdsara és nem sértheti a tagok
¢és a Bizottsdg méltosagat.

(3) A Bizottsag iilései az Egyetem hallgatoi szdmara nyiltak. A Bizottsag legalabb egy tagjanak
kérésére a Bizottsag jelenlévd tagjainak tobb mint kétharmados egyetértése esetén zart iilést
rendelhet el.

(4) A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Amennyiben egy
Bizottsagi iilés hatarozatképtelen, akkor azt 8 napon beliil, valtozatlan napirenddel Gjra 6ssze
kell hivni. A megismételt iilés a tagok egyharmadanak jelenlétével is hatarozatképes.

7.§

Az ilés dokumentalasa

(1) A Bizottsag tiléseirdl hangfelvételt kell késziteni; ez egyben jegyzokonyvkeént is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az iilés helyét és id6pontjat, a napirendi pontokat, az 9sszes,
az iilésen elhangzott felszolalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat €s a szavazati
aranyokat.



(2) A Bizottsag iilésérdl irasos emlékeztetot kell késziteni, amelyet a levezetd elndk és egy az
iilésen felkért személy hitelesit.

(3) Az emlékeztetonek tartalmaznia kell mindazon felszolalasok tartalmi kivonatat, amelyeknél
ezt a felszolalo kérte. Az emlékeztetdt az elndk altal felkért személy késziti, €s az elndk és a
felkért személy hitelesiti. Az emlékeztetonek 5 munkanapon beliil valamennyi képviselonek és
tisztségviselonek meg kell kiildeni, és fel kell tenni az Onkormanyzat honlapjara.

8.§
A Bizottsag rendes iilésének lefolyasa
(1) Az iilés megnyitasat kovetden az Ellendrzé Bizottsag ellendrzi a hatarozatképességet.

(2) A hatarozatképességet, vagy annak hidnyat az Ellenérzé Bizottsdg mondja ki, egyidejlileg
ismereti azok névsorat, akik kimentésiiket el6zetesen kérték.

(3) Az Ellen6rz6 Bizottsag a hatarozatképességet az iilésen jelen 1évd tagok szaméban bedllt
valtozés esetén 1jbol megvizsgalja, a hatdrozatképességnek valamennyi hatdrozathozatal soran
fenn kell allnia.

(4) Amennyiben nincs jelen az Ellen6rz6 Bizottsdg egy tagja sem, ugy a 8. §-ban foglalt
feladatok ellatasara a Bizottsag egyszerli tobbséggel szavazatszamlald bizottsagot valaszt az
iilésen jelenlévd tagokbol. A szavazatszamlald bizottsag 1étszama 1 6.

9. §
A napirend

(1) Ha a Bizottsag hatarozatképes, a levezetdelnok ismerteti a napirendi javaslatot, valamint az
ahhoz kapcsolodo kiegészitd, illetve modosito inditvanyait és azok indokolaséat.

(2) Ha a napirendhez barmely tagnak észrevétele, vagy mddosito javaslata van, azt vitara kell
bocsatani.

(3) A napirend — jelen szakasz (1) és (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel torténd —
elfogadasarol a Bizottsag egyszerli tobbséggel hataroz.

(4) A napirend elfogadésat kovetden a Bizottsag megtargyalja az egyes napirendi pontokat.
Azokat a levezetd elndk nyitja meg €s zarja le.

(5) Az iilés folyaman az elndk gondoskodik arrdl, hogy a tagok az dket megilletd jogokat
megfelelden és akadalymentesen gyakoroljak, ennek keretében biztositja a tagok szamara a
hozzasz0las és a kérdezés (inditvanyozas, véleményezés) jogat.

11.§

A hatarozathozatal altalanos szabalyai



(1) A Bizottsag dontéseit nyilt szavazassal, egyszerti tobbséggel hozza meg, ha errdl az tigyrend
az adott dontésre tekintettel masként nem rendelkezik. Személyi kérdésrél mindig titkosan kell
szavazni.

(2) Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
(3) A Bizottsag titkosan szavaz, ha a tagok egyharmada kéri.

(5) A Bizottsag tagjainak kétharmados tobbsége sziikséges a Bizottsdg szabdlyzatainak
elfogadasakor, modositasakor.

12. §
Zaro és hatalyba 1épo rendelkezések

(1) Az iigyrend a TTK HOK Kiildéttgytilése altali jovahagyés napjan 1ép hatalyba.



Az ELTE TTK HOK Gazdasagi Bizottsaganak iigyrendje

(legutobbi modositas: 2024. 11. 26.)

Az EoOtvos Lorand Tudomdanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzatdnak (tovabbiakban: Onkorményzat) Kiildottgytilése
(tovabbiakban: Kiildottgytilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve az aldbbi iigyrendet
alkotja:

1.§ A Bizottsag feladatai és hataskore
(1) Az ELTE TTK HOK Gazdasagi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve: TTK HOK GB) az
Onkorményzat két kiildottgytilési iilése kozotti gazdasagi ligyeket véleményezd és dontéseldkészitéi
testiilete.
(2) A Bizottsag feladatai:
a) az Onkormanyzat gazdasagi iigyeinek és leltaranak figyelemmel kisérése,
b) az Onkormédnyzat gazdasagi kérdéseinek megvitatasa és a gazdasagi dontésekroél szolo
javaslatok eldkészitése,
¢) az Onkormanyzat éves koltségvetésének, illetve éves és negyedéves gazdasagi beszamoldinak
eldzetes véleményezése,
d) allasfoglalas hozadsa a Bizottsag szamara a Kiildottgylilés vagy a Valasztmany altal delegalt
gazdasagi és pénziigyi kérdésekrol.
(3) Amennyiben az Alapszabaly vagy kiildottgylilési hatdrozat masképp nem rendelkezik, a Bizottsag
valamennyi, a (2) bekezdésben foglaltakhoz tartozo kérdésben dontést hozhat.

2.§ A Bizottsag iiléseinek dsszehivasa
(1) A Bizottsag rendes vagy rendkiviili iilést tarthat. A rendkiviili tilés minden, a Bizottsag hataskorébe
tartozo ligyben dontést hozhat, kivéve jelen ligyrend mddositasat. A rendes iilés jogkore teljes.
(2) A Bizottsag iiléseit a bizottsag elndke hivja dssze.

(3) Ugyancsak tilést kell tartani akkor, ha ezt a szavazati jogu tagok legalabb harmada irasban kéri. A
kérelemben meg kell jeldlni a javasolt napirendet. Az {ilést a kérelem benyujtasatdl szamitott 5
napon beliilre 6ssze kell hivni.

(4) Arendes iilésre a meghivokat az iilés el6tt legalabb 72 draval, a rendkiviili iilésre legalabb 24 6raval
elébb, elektronikus uton ki kell kiildeni. A meghivonak tartalmaznia kell
a) a bizottsagi iilés helyét és idSpontjat;
b) ajavasolt napirendet.

(5) A meghivét a (4) bekezdésben meghatarozott hataridékkel le kell kozdlni az Onkorményzat
honlapjén.



3.§ A Bizottsag iiléseinek nyilvanossaga
(1) A Bizottsag iilései és az iilésekrdl késziilt emlékeztetOk nyilvanosak.
(2) A Bizottsag lilésein az Ellendrz6 Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(3) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszerii tobbséggel.

(4) A Bizottsag iilései nyitottak, azon az Onkormanyzat barmely tagja részt vehet.

4.§ A Bizottsag elnoke, tagjai és hatarozatképessége

(1) A Bizottsag elndke az Onkormdanyzat gazdasagi iigyekért felelSs tisztségviselje, a tisztség
betdltetlensége esetén az Onkormanyzat elndke.

(2) A Bizottsag szavazati jogu tagjai:

a) az Onkormanyzat elnoke,

b) az Onkormanyzat elndkhelyettese,

¢) az Onkormanyzat Gazdasagi referense,

d) szakteriiletenként egy-egy a Kiildottgytilés altal delegalt hallgato.
(3) A Bizottsag elnokének megbizatasa megszinik:

a) lemondassal,

b) a Bizottsag altali visszahivassal,

c) aciklus végeztével

d) a hallgatdi jogviszony megsziinésével.
(4) A Bizottsag tagjanak megbizatasa megszilinik:

a) lemondassal,

b) a ciklus végeztével,

c) aKiildottgytlés altali visszahivéssal,

d) ahallgatdi jogviszony megsziinésével.

(5) A Bizottsag iilése hatarozatképes, ha azon a szavazati joga tagok tobb mint fele jele van.

(6) A hatarozatképességet az iilés elején az Ellendrzd Bizottsag (amennyiben egyik tagja sincs jelen,
a levezetd elnok) allapitja meg.

(7) Az ilés azon iddszakaira, ahol az iilésen az Ellendrzd Bizottsdg nincs jelen, a Bizottsdg az
Ellendrzd Bizottsdg megérkezéséig (amennyiben nem torténik meg, az iilés végéig) kétharmados
tobbségll nyilt szavazassal szavazatszamlalo bizottsagot valaszt, melynek 1étszama 1 0.

(8) Az Ellenérzd Bizottsag vagy az (5) bekezdésben meghatarozott szavazatszamlalo bizottsag az iilés
soran folyamatosan ellendrzi a hatarozatképességet.

(9) Amennyiben az iilés nem hatarozatképes, vagy az utols6é napirendi pont megtargyalasa el6tt
elveszti hatarozatképességét, uigy 48 oOran beliil 0j tlést kell dsszehivni, a meg nem targyalt
napirendi pontokkal.

(10)A Bizottsdg szakteriileti tagjainak manddtuma akadalyoztatas esetén 4atadhaté a delegald
szakteriilet egy tagjanak. Az Ellenérz0 Bizottsag, illetve az (5) bekezdésben meghatarozott
szavazatszamlalo bizottsag ellendrzi a mandatum ataddsat igazold dokumentumot. Ennek



tartalmaznia kell az atado és az atvevd nevét és Neptun-kodjat, az akadalyoztatas okat €s a felek
alairasat. Egy személy csak egy mandatummal lehet jelen az iilésen.

5.§ A levezeto elnok

(1) Aziilés levezetd elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elndki pozicidja betdltetlen,
ugy a Bizottsag iilését barmely tag kérésére 0ssze kell hivni. Ilyenkor az iilést 6sszehivo tag az
iilés levezetd elnoke.

(2) Azilést a levezeto elndk nyitja meg és zarja le.

(3) Amennyiben a bizottsdg elndki pozicidja betdltetlen, ugy az elsé napirendi pont a bizottsag
elndkének valasztas.

(4) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag {ilését 8 napon beliil 6ssze kell
hivni.

6.§ A napirend
(1) Napirendi pont targyalasat a Bizottsdg barmely tagja kezdeményezheti.
(2) Az iilés elején el kell fogadni az iilés napirend;jét.
(3) A napirendi pontokat a Bizottsdg sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.
(4) Az eldzetesen kikiildott vagy a mar elfogadott napirendet az iilés kdzben a Bizottsag kétharmados
tobbséggel modosithatja: 1j napirendi pontot vehet fel, megvaltoztathatja a napirendi pontok

sorrend;jét, illetve térdlhet napirendi pontokat. Egy adott iilésen egy lezart pontot még egyszer
napirendre tlizni nem lehet.

7.8 Az iilés menete
(1) A napirendi pontokat a Bizottsdg sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(2) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetddott kérdésekben szavazéssal allast foglalhat vagy
dontést hozhat. A Bizottsag dontéseit egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben
jelen ligyrend vagy az ELTE TTK HOK Alapszabaly masként nem rendelkezik.

(3) A Bizottsag barmely tagjanak kérésére titkos szavazast kell tartani. Személyi kérdésekben mindig
titkosan kell szavazni.

(4) Jelen tigyrendet a Kiildottgylilés jovahagyésaval a Bizottsag kétharmados tobbséggel elfogadott
modositasi javaslatanak kezdeményezésére lehet megvaltoztatni.

(5) A Bizottsdg a napirend elfogaddsa elétt egyszerli tobbséggel, nyilt szavazéssal
jegyzokonyvvezetdt valaszt.

(6) Azilés egésze vagy valamely napirendi pontjai zarttd tehetéek. Ehhez a jelenlevo tagok tobb
mint kétharmadanak tdmogatésa sziikséges. Ha az iilés (vagy annak napirendi pontjai zartak),
akkor a szavazati jogu tagokon kiviil csak az Ellen6rzd Bizottsag €s a tagok altal megszavazott
tovabbi személyek lehetnek jelen.



8.§ Az iilés dokumentalasa

(1) A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni; ez egyben jegyzOkonyvként is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az iilés idépontjat, és az Osszes, a Bizottsag iilésén elhangzott
felszolalést, a megyvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

(2) A Bizottsag iilésérdl a jegyzOkonyv alapjan irasos, vazlatos emlékeztetot kell késziteni. Az
emlékeztetdt az lilés jegyzOkonyvvezetdje késziti, és a levezetd elndk €s egy az iilésen jelenlévd
személy hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az ilés helyét és idejét, a napirendet, a
megvitatott kérdéseket, a hozzaszolokat, a hozzaszolasok 1ényegét, a hozott hatarozatok szovegét,
a hatarozatok szavazati ardnyait és a jelenléti ivet. Ha az iilés soran ezt barmely felszélalo kéri,
akkor az emlékeztetének tartalmaznia kell az adott felszolalas teljes, sz6 szerinti szovegét is.

(3) Az emlékeztetot 8 napon beliil valamennyi képviseldnek ¢és tisztségviselonek ki kell kiildent,
valamint az Onkormanyzat honlapjan is elérhetévé kell tenni.

9.§ Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

(1) Jelen iigyrend az ELTE TTK HOK Kiild6ttgytilésének 2024. november 26-4n hozott hatarozata
alapjan azonnal hatalyba 1ép.



Az ELTE TTK HOK Kiiliigyi Bizottsaganak iigyrendje

(legutobbi modositas: 2024. 11. 26.)

Az Eotvos Lorand Tudomdnyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Természettudomanyi Kar
(tovabbiakban: Kar) Hallgatéi Onkormanyzatanak (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Kiildottgytilése (tovabbiakban: Kiildottgylilés) az Alapszabaly rendelkezéseit figyelembe véve
az alabbi tigyrendet alkotja:

1.§ A Bizottsag feladatai és hataskore

(1) Az ELTE TTK HOK Kiiliigyi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag, roviditve: TTK HOK
KB) az Onkorményzat két kiildottgytilési iilése kozotti kiiliigyi kérdéseket véleményezd és
kiiliigyi dontéselokészitdi testiilete.

(2) A Bizottsag feladatai:

a) az Onkormanyzat kiiliigyeinek figyelemmel kisérése

b) a kiilfoldi 6sztondij és mobilitdsi lehetdségekrdl szold informacidk Osszegylijtése,
kommunikéciojanak megtervezése a magyar ¢€s kiilfoldi hallgatok felé

c) a kiilkapcsolatok kiépitésében felelds személyekkel valod egyiittmiikodés megtervezése

d) stratégia kidolgozasa a kiilfoldrdl érkezd hallgatok beilleszkedésére az egyetemi €s a
magyar hallgatoi kozosségekbe

e) a karon mobilitdsi program keretei kozott tanuld hallgatok részére fenntartott
mentorrendszer figyelemmel kisérése

f) a karon mobilitdsi program keretei kozott tanulo hallgatok érdekképviseletének
segitése.

(3) Amennyiben az Alapszabaly vagy kiildottgytilési hatdrozat masképp nem rendelkezik, a
Bizottsag valamennyi, a (2) bekezdésben foglaltakhoz tartoz6 kérdésben dontést hozhat.

2.§ A Bizottsag iiléseinek dsszehivasa és nyilvanossaga
(1) A Bizottsag tiléseit a Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) Amennyiben a bizottsag tagjainak legalabb kétharmada irdsban kéri, a Bizottsag elnoke
koteles 72 oran beliil a Bizottsag iilését dsszehivni. A kérelemben meg kell jeldlni a javasolt
napirendet. Az {ilést a kérelem benyujtasatdl szamitott 5 napon beliilre 6ssze kell hivni.

(3) A meghivokat az iilés elott legalabb 72 oraval ki kell kiildeni a Bizottsag tagjainak. A
meghivonak tartalmaznia kell:

(a) az tilés helyét és id6pontjat,
(b) a javasolt napirendet.

(3) A Bizottsag havi rendszerességgel iilésezik.



(4) A Bizottsag iilésein az Ellen6rzo Bizottsag tagjai tanacskozasi joggal vehetnek részt.
(5) Bizottsag barkinek tanacskozasi jogot szavazhat egyszeri tobbséggel.

(6) A Bizottsag iilései nyitottak, azon az Onkormanyzat barmely tagja részt vehet.

3.§ A Bizottsag iilésének menete

(1) Az iilés levezetd elndke a Bizottsag elndke. Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicioja
betoltetlen, gy a Bizottsag ilését barmely tag kérésére 0ssze kell hivni. Ilyenkor az iilést
0sszehivo tag az iilés levezetd elndke.

(2) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja betdltetlen, az Bizottsag iilését 8 napon beliil 6ssze
kell hivni.

(3) Amennyiben a Bizottsag elnoki pozicidja betdltetlen, tigy az elsd napirendi pont a Bizottsag
elndkének valasztas.

(4) Az iilést a levezetd elndk nyitja meg és zarja le.

(5) A napirendi pontokat a Bizottsdg sorban targyalja, azokat a levezetd elndk nyitja meg és
zarja le.

(6) A napirend moddositasdhoz a szavazattal rendelkezd tagok kétharmadanak tamogatisa
sziikséges.

(7) A Bizottsag a napirendi pontokban felvetddott kérdésekben szavazassal allast foglalhat vagy
dontést hozhat. Dontéseit egyszerii tobbséggel, nyilt szavazassal hozza, amennyiben jelen
iigyrend mashogy nem rendelkezik.

4.§ A Bizottsag elnoke és tagjai
(1) A Bizottsag szavazati jogu tagjai

a) az Onkormanyzat Kiiliigyi referense,
b) az Onkorményzat Kiiliigyi mentorkoordinatora,
c) a Kildottgytilés altal delegalt legfeljebb 10 hallgato.

(2) A Bizottsag tagjai koziil valasztja meg a Bizottsag elnokét kétharmados tobbséggel, titkos
szavazassal a ciklus elsd iilésén vagy amennyiben az elndki tisztség betoltetlen.

(3) A Bizottsag elnokének megbizatdsa megsziinik:

a) lemondassal,

b) a Bizottsag altali visszahivassal,

c) aciklus végeztével

d) a hallgatéi jogviszony megsziinésével.

(3) A Bizottsag tagjanak megbizatdsa megsziinik:

a) lemondassal,
b) a Bizottsag altali visszahivassal,
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c) aciklus végeztével
d) a hallgatdi jogviszony megsziinésével.

5.8 A Bizottsag iiléseinek dokumentalasa

A Bizottsag iiléseirdl hangfelvételt kell késziteni, ez egyben jegyzokonyvként is szolgal. A
hangfelvételnek tartalmaznia kell az ilés id6pontjat, és az Osszes, a Bizottsag {ilésén
elhangzott felszdlalast, a megvitatott kérdésekben hozott hatarozatokat.

A Bizottsag tilésérol a jegyzOkonyv alapjan irdsos, vazlatos emlékeztetot kell késziteni. Az
emlékeztetdt az iilés jegyzokonyvvezetdje késziti, €s a levezetd elndk és egy az iilésen
jelenlévo személy hitelesiti. Az emlékeztetonek tartalmaznia kell az tilés helyét és idejét, a
napirendet, a megvitatott kérdéseket, a hozzaszolokat, a hozzaszolasok 1ényegét, a hozott
hatarozatok szovegét, a hatdrozatok szavazati aranyait és a jelenléti ivet. Ha az {ilés soran
ezt barmely felszo6lalo kéri, akkor az emlékeztetdnek tartalmaznia kell az adott felszolalas
teljes, szo szerinti szovegét is.

Az emlékeztetét 8 napon beliil valamennyi képviselonek és tisztségviselonek ki kell
kiildeni, valamint az Onkormanyzat honlapjan is elérhetévé kell tenni.

6.§ Zaro és hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen iigyrend az ELTE TTK HOK Kiildéttgytilésének 2024. november 26-an hozott
hatarozata alapjan azonnal hatdlyba 1ép.



